Zakladna skola, Sidlisko 11 1336, 093 01 Vranov nad Topl'ou

Rokovaci poriadok
pedagogickej rady, pracovnych porad,

predmetovych komisii a metodickych zdruZeni

ClL1
Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok je vydany podla § 17, ods. 4 k)Vyhlasky ¢. 320 Ministerstva $kolstva
Slovenskej republiky z 23. jala 2008 o zékladnej Skole. Ustanovuje pripravu a obsah
rokovania, spdsob uznasania, sposob prijimania opatreni, spdsob kontroly ich plnenia.

CL2
Zakladné ulohy pedagogickej rady

1. Pedagogicka rada (PR je poradnym organom riaditel'a Skoly. Jej ¢lenmi st vSetci
pedagogicki pracovnici).
2. Pedagogicka rada prerokuva a odportca riaditel'ovi na schvalenie:
e plan prace Skoly,
e Skolsky vzdelavaci program,
e vychovny program,
e Statut skoly,
e organizac¢ny poriadok,
« Skolsky poriadok,
e rozvrh hodin,
e poCty tried a pocty Ziakov na nasledujici skolsky rok.
Berie na vedomie:
« analyzu vychovno-vzdelavacej ¢innosti za kazdé klasifikacné obdobie,
o informaciu o d’alSom vzdelavani ucitel'ov,
e spravy,
e navrhy a otazky skoly, ktoré jej predlozi riaditel’ Skoly, resp. jej Clen.
Uklada:
e metodickym orgédnom predkladat’ Stvrtrocne hodnotenie plnenia tloh,
e prijat’ opatrenia na zlepSenie a zefektivnenie vyucovacieho procesu a pod.,
Navrhuje:
e prijat’ asistenta ucitel’a do 3. roc.,
e zabezpeCit’ vzdelavanie ucitel'ov a pod.
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CL3
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1. Clen pedagogickej rady ma pravo:

e podiel’at’ sa na priprave rokovania PR

e navrhovat body programu rokovania PR,

e vznaSat otazky a vyjadrovat’ sa ku vSetkym preroktivanym bodom,

oboznamovat’ ucastnikov PR o svojich poznatkoch a sklisenostiach z oblasti vychovy
a vzdelavania,

navrhovat pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,

hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

2. Clen pedagogickej rady je povinny:

e ziCastnovat’ sa na rokovani PR,
eplnit’ zavery a Ulohy prijaté na PR.

ClL4
Pracovna porada (PP)

1. Ulohy pracovnej porady:

- hodnotenie plnenia tloh za predchadzajice obdobie

-ur¢enie uloh na nasledujtiice obdobie.

2. PP sa uskutociiuje podla potreby. Zaciatok je stanoveny dohodou. Program rokovania PP
navrhuje riaditel’ Skoly, pripadne zastupca riaditela, zvolava riaditel’ Skoly pripadne zastupca
riaditel’a. A je zverejneny aspoil dva dni pred rokovanim PP.

3. VSetci pracovnici maju pravo a povinnost’ aktivne sa zucastnit’ rokovania, vznasat’ otazky,
namety, pripomienky.

4. Zapisy z pracovnych porad sa robia do osobitnych zoSitov.

5. Pre zapis z PP platia ustanovenia v €1.9 zapis z rokovania PR.

CL5
Predmetova komisia (PK), Metodické zdruZenie (MZ)

1. Predmetova komisia, metodické zdruzenie je poradnym organom riaditel’a Skoly.

2. Predmetova komisia, metodické zdruZenie sa zaobera pedagogickymi a vychovno-
vzdelavacimi problémami, prerokiva tematické vychovno-vzdelavacie plany, u¢ebné plany,
ucebné osnovy.

3. Clenmi PK, MZ su pedagogicki zamestnanci podl'a vyudovanych predmetov.

4. Predmetova komisia, metodické zdruZenie zasad4 podl'a planu prace PK, MZ ktory je
stCastou planu prace Skoly.

5. Zapisy z rokovania PK, MZ sa robia do osobitnych zoSitov.
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6. Pre zapisy z pracovnych porad platia ustanovenia v ¢lanku 9 Zapis z rokovania PR.
CL 6
Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1. PR sa uskutociiuje v terminoch uréenych planom prace skoly, pripadne aj mimo tychto
terminov. V pripade potreby méze RS prizyvat na zasadnutia PR aj d’al$ie osoby, ktorych sa
tyka prerokovana problematika.

2. Za ¢innost’ PR zodpoveda riaditel’ Skoly, ktory zvolava jej rokovanie, v pripade jeho
nepritomnosti zvolava jej rokovanie zastupca riaditel’a Skoly alebo nim povereny pracovnik.
Rokovanie R riadi ¢len PR urceny riaditelom Skoly.

3. PR sa zvolava najmenej Styrikrat v skolskom roku.

4. Rokovanie PR sa uskuto¢nuje podl'a harmonogramu zasadnuti PR uvedeného v plane prace
Skoly.

5. Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel’ Skoly podl'a potreby.

6. O programe rokovanie PR s1 jej ¢lenovia oboznameni najmenej 2 dni pred jej zasadnutim.
Dokumenty, o ktorych sa bude rokovat’ na pedagogickej rade musia byt spristupnené
najneskor v dent konania PR, najmenej 6 hodin pred jej zac¢atim.

CL7
Rokovanie pedagogickej rady

1. Netcast’ ¢lena PR alebo pred¢asny odchod zo zasadnutia ospravedliuje riaditel’ Skoly,
zasadne pred zasadnutim pedagogickej rady, vynimocne po jej ukonceni.

2. Na tivod rokovania ozndmia veduci Gsekov pritomnost’ clenov PR podl'a usekov a zisti sa
uznaSania schopnost’ PR.

3. Na zaciatku rokovania PR oboznami predsedajuci pritomnych s programom PR, ktory
predlozi na schvalenie ¢lenom PR.

4. V tvode rokovania PR ur¢i predsedajuci zapisovatel’a.

5. V tivode rokovania PR predsedajici vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych uloh z
poslednej PR.

CL8
Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1. PR je schopnd uznasat’ sa, ak st na nej pritomné aspoii 2/3 ¢lenov.

2. Rozhodnutia sa prijimaji hlasovanim, ktoré je verejné.

3. Hlasovat’ maju pravo iba pedagogicki zamestnanci, ktori stt osobne pritomni na rokovani.
PR. Hlasovanie v zastipeni nie je pripustné.

4. Prizvani hostia sa hlasovania nezuc¢astiuju.

5. Na prijatie uznesenia PR je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny z celkového poctu
pritomnych ¢lenov PR.

6. Ak sa navrh sklada z niekol’kych Casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa hlasuje o
kazdej Casti osobitne a o celom névrhu naraz.

7. Uznesenie PR sa zverejni na oznamovacej tabuli ( v zborovni) do 5 dni od rokovania PR
(okrem vynimo¢nych pripadov, napr. prazdniny).

Clenovia PR, ktori neboli pritomni na rokovani PR st povinni sa oboznamit’ sa s obsahom,
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rokovania, jeho zadvermi, uzneseniami a vysledkami.
8. Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel’ , ktory zodpoveda za spravnost’ a
obsahovt uplnost’ zapisnice.

CL9
Zapis z rokovania PR, PP a PK, MZ

1. O kazdom rokovani PR, PP, PK, MZ sa spise zapisnica, ktora sa zapisuje do zoSita zapisnic
a musi obsahovat’:

- datum a miesto rokovania,

- meno a priezvisko zapisovatel’a, program rokovania, struény a vystizny zaznam
prerokuvanych otazok a diskusie,

- vysledky rokovania, vysledky hlasovania,

- prilozent prezencnu listinu,

- prijaté uznesenia z rokovania PR,

- podpis zapisovatel’a a riaditela Skoly,

- prilohy.

2. Zapisnica je k dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi u
riaditel’a skoly.

3. Zosit zapisnic sa archivuje podl'a zasad registratirneho poriadku skoly.

CL. 10
ZavereCné ustanovenie

Zmeny alebo vydanie nového rokovacieho poriadku schvaluje PR.
Tento rokovaci poriadok plati od 1.septembra 2009.

Vranov nad Topl'ou 26. 8. 2009 Mgr. Milan Bendik
riaditel’ Skoly
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